Print og kopi i INCUBA
07-07-16/JB

| dette dokument kan du lzese om de muligheder, du som lejer i INCUBA har for at printe, kopiere
og skanne dokumenter. Endvidere kan vi i begraenset omfang tilbyde print i AO, A1 og A2.
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2 Sadan kommer du i gang
1.Fremskaf printerkoder
2.Installer printerdriver

3.Print

Ad 1. Fremskaf printerkoder

Hver bruger af print/kopi-systemet far dannet en 5-cifret kode. Koden vil normailt blive tilsendt pa
mail i forbindelse med indflytningen, men kan ogsa senere anskaffes ved at henvende sig i
receptionen.

Ad 2. Installere printerdriver



Du skal installere en printerdriver, der passer til din computers operativsystem. | denne guide er
der drivere og instruktioner til hhv. PC’er med operativsystemer Windows 7-8, Windows 10 og til
MAC. (find og falg den relevante instruktion i bilagene)

I Veer omhyggelig med at felge de enkelte trin i instruktionen.

Ad. 3 Print
Nar driveren er installeret:

a. Gennemfgres et udprint af et vilkarligt dokument.

b. Veelg den printer, der er benaevnt "Follow_me”. Gar evt. den printer til din standard printer.

c. Ga ud til printeren, log pa med din naglebrik og tast din printerkode. Det er kun fgrste gang
at systemet registrerer din kode. Fremover er det nok at logge pa maskinen med sin brik.

! Tips & Tricks / veerd at vide

a. Selvom du kan du udskriver fra din egen computer, bliver der farst udskrevet, nar du fysisk
tilgar printeren med din naglebrik.

b. Du kan benytte en vilkarlig maskine i huset. Printet bliver udskrevet pa den maskine, du
logger ind pa med brikken.

c. Et print gemmes pa printerserveren i 24 timer, for det slettes permanent. Et forbrug
registreres fgrst, nar printet udskrives.

d. Nar du skanner dokumenter, behgver du ikke indtaste din mailadresse. Du kan blot benytte
knappen "Send til mig”, da den husker, hvilken mailadresse brikken harer til.

3 Plotter

INCUBA kan desuden veere behjaelpelig med udprint i storformater, idet vi har en AO printer
stadende pa Katrinebjerg. Neermere aftale med receptionen pa katrinebjerg pa tIf. 8734 5555.

Filer skal leveres i pdf-format. Prisen er min 100 kr./print.

I Denne service er tiltaenkt behov for fa printet i prototype @gjemed, hvorfor vi kun tilbyder maengder
pa mindre end 10 print.



Bilag 1. Installering af Print pa PC (Windows 7,8 og 10)

A: Installation af Print pa PC

1) Ga til Start (for det meste nederst i venstre hjagrne)

| segefeltet skriver du: \10.13.1.101 + enter
2) Brugernavn: incuba
Adgangskode: incuba

(Husk at seet X i Husk mine oplysninger)
3) Veelg mappen "FollowMe_win” og installer driveren.

4) Nar du ser denne box er printeren installeret. Luk boxen.
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B: Opsatning af Printer

1) Ga til: Seg eller start (afhaengig af operativsystem)
Skriv: Printer
Veelg: Devices og printers (Enheder og printere)
Veelg: FollowMe_win printeren
Hgjreklik veelg: Printeregenskaber
Veelg: Device Settings
Veelg : Settings(W)

| feltet User Name taster du det tilsendte

brugernavn. Feltet PIN for Secured Print

SKAL VAERE TOMT
Du kan nu lukke alle boxe.



Bilag 2. Installering af Print pa Mac computere

A: Hent print driver

1) | top menuen pa skrivebordet

Klik: Ga
Klik: Opret forbindelse til server
Skriv smb://10.13.1.101 i feltet Serveradresse
Tryk: Tilslut
2) Brugernavn: incuba
Adgangskode: incuba

Tryk: Opret forbindelse

3) Veelg: Print-drivers
Veelg: Mac OSX og falg installations vejledningen
Klik: Ikonet
Klik: Canon_PS_Installer.pkg

B: Installering af printer pa Mac computere

1) Ga til Systemindstillinger
Veelg: Printer & scannere
Veelg: + (nederst venstre hjgrne)
2) Veelg Ip
Adresse: 10.13.1.101
Protokol: Line printer Daemon-Ipd
Ka: FollowMe Mac
Navn: INCUBA Print
Placering: 10.13.1.101
Brug: Veelg software
| filter skriver du 5235
Veelg den driver
der kommer frem
og tryk ok

Tryk: Tilfgj
C: Opsatning af Printer

Ga til Systemindstillinger
Veelg: Printer & scannere
Veelg: Indstillinger & Forsyninger
Veelg: Hjeelpefunktionen
Veelg: Aben printerveerktg;
Veelg: User information
Veelg: Enter Name

| feltet Navn: Skriv det tilsendte brugernavn.
Slut af med at trykke Save settings.
Luk pa den rade prik.



